
 

 

Wir suchen ab sofort eine/n 

Mitarbeiter/in für die Telefonzentrale (m/w/d) in 
München/Taufkirchen 
Teilzeit (30 bis 32 Wochenstunden) 
 
Die Dr. Schneiderhan GmbH betreibt eine Praxisgemeinschaft (MVZ). In unserem auf 
Wirbelsäulenmedizin spezialisierten MVZ am Standort München/Taufkirchen arbeiten 
13 erfahrene, hoch qualifizierte Fachärzte aus unterschiedlichen Fachdisziplinen, 
sowie Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen im Patientenmanagement und Verwaltung 
zusammen. 

Unser Ziel ist es, den Patienten eine umfassende Betreuung auf höchstem Niveau zu 
bieten.  
 
Ihre Aufgaben: 

• Terminvergabe  
• Organisation und Disposition von Patiententerminen im Rahmen der 

Sprechstunde   
• Administrative Aufgaben 

 
Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung vorzugsweise in einem 
gesundheitsorientieren Beruf, gerne aber auch als Quereinsteiger mit 
Berufserfahrung im Service 

• Ausgeprägte Leistungsbereitschaft und Zuverlässigkeit 
• Ausgeprägte Serviceorientierung 



• Gute Deutschkenntnisse, Fremdsprache wünschenswert 
• Gute Kenntnisse im Umgang mit gängiger Praxissoftware 
• Zuverlässigkeit und Flexibilität runden Ihr Profil ab 
• Teilnahme am Zwei-Schichtbetrieb  
• Einfühlungsvermögen, Eigeninitiative, Teamfähigkeit, Engagement sowie 

Freude am Umgang mit Patienten 
 

 
Wir bieten Ihnen: 

• Ein interessantes und vielfältiges Arbeitsgebiet 
• Ein freundliches und sehr kollegiales Arbeitsklima in einem hochmotivierten 

Team 
• Eine leistungsgerechte Vergütung  
• gute Verkehrsanbindung 
• Qualifizierte Einarbeitung 
• Externe und innerbetriebliche Fortbildung 
• Ihre Gesundheit liegt uns am Herzen: Bezuschussung des WellPass, dadurch 

haben Sie die Möglichkeit, verschiedenste Fitnesseinrichtungen zu nutzen. 

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt; 
von ihnen wird nur ein Mindestmaß an körperlicher Eignung verlangt.  

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre 
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühestens Eintrittstermins und Ihrer 
Gehaltsvorstellung an: bewerbung@orthopaede.com.  
Weitere Infos unter www.orthopaede.com 
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