
 

 
 
Für unseren Standort in München/Taufkirchen suchen 
wir ab sofort einen 

Mitarbeiter für den Patientenempfang (m/w/d) 
in Voll- oder Teilzeit  
 
 



Die ATOS Dr. Schneiderhan GmbH betreibt am Standort München/Taufkirchen eine 
Praxisgemeinschaft, bestehend aus zwei Medizinischen Versorgungszentren (MVZ). In unseren auf 
die Wirbelsäulenmedizin spezialisierten MVZen arbeiten 13 erfahrene, hochqualifizierte Fachärzte aus 
unterschiedlichen Fachdisziplinen, sowie 34 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im 
Patientenmanagement und der Verwaltung zusammen. Diese fachübergreifende Zusammenarbeit 
unseres internationalen Ärzteteams bietet Patienten aus aller Welt eine umfassende, individuelle 
Behandlung an nur einem Standort. Unser Ziel ist es, den Patienten eine exzellente medizinische 
Betreuung auf höchstem Niveau zu bieten.  
 
Ihre Aufgaben: 

• Patientenempfang, Administration, Terminvergabe 
• Ausstellen von Verordnungen nach Anweisung des Arztes 
• Patientenbegleitung und -betreuung 
• Unterstützung unserer Ärzte 

 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung in einem medizinischen Beruf oder vergleichbare 
Ausbildung ist von Vorteil, aber auch Quereinsteiger sind willkommen 

• Gerne auch Berufsanfängerin oder Berufsanfänger 
• Gute Kenntnisse im Umgang mit gängiger Software 
• Ausgeprägte Leistungsbereitschaft und Zuverlässigkeit 
• Gute Deutschkenntnisse, Fremdsprache wünschenswert 
• Zuverlässigkeit und Flexibilität runden Ihr Profil ab 
• Teilnahme am Zwei-Schichtbetrieb 
• Einfühlungsvermögen, Eigeninitiative, Teamfähigkeit, Engagement sowie Freude am Umgang 

mit Patienten 
 
Wir bieten Ihnen: 

• Ein interessantes und vielfältiges Arbeitsgebiet 
• Ein freundliches und sehr kollegiales Arbeitsklima in einem hochmotivierten Team 
• Eine leistungsgerechte Vergütung  
• Sehr gute Verkehrsanbindung (300 Meter Entfernung von der S-Bahnhaltestelle 

„Taufkirchen“); betriebseigene Parkplätze sind vorhanden 
• Qualifizierte Einarbeitung 
• Ihre berufliche und persönliche Entwicklung fördern wir durch individuelle Aus- und 

Weiterbildungen, sowohl innerbetrieblich als auch extern 
• Deutschlandticket 
• Ihre Gesundheit unterstützen wir mit einem Zuschuss zur Mitgliedschaft bei EGYM-Wellpass 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins: bewerbung@orthopaede.com   

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung ausschließlich an das Postfach. Eingereichte Bewerbungsunterlagen 
können nicht zurückgeschickt werden.  

Schwerbehinderten (w/m/d) wird bei gleicher Qualifikation der Vorzug gewährt. 

Für Rückfragen steht Ihnen Ralf Steinmeier unter der Telefonnummer: +49 89614510-37 zur 
Verfügung. 

Weitere Infos unter www.orthopaede.com 
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